Gemeinde Argenbunhl

Landkreis Ravensburg

Die Gemeinde Argenbuhl sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter im Burgerbiro und Standesamt (m/w/d)

Zu den Aufgaben gehdren u. a.

e Tatigkeiten nach dem Melderecht, Fihrung und Auswertung des Melderegisters

e Bearbeitung von Pass- und Ausweisangelegenheiten

e Unterstitzung bei Wahlen

e Bearbeitung sowie Beurkundung aller Personenstandsfalle (EheschlieBungen,
Lebenspartnerschaften, Todesfalle und Geburten) inkl. der Nachbeurkundungen

¢ alle allgemein anfallenden Tatigkeiten im Birgerblro und Standesamt

e Gewerbeamt

Wir bieten:

e ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
e Vergutung in der Entgeltgruppe 8 TV6D

e Flexible Arbeitszeiten im Rahmen von Gleitzeitregelungen

e einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz in Vollzeit

e die Mdglichkeit ein Jobrad zu leasen

lhr Profil:

e erfolgreich abgeschlossene Ausbildung fur den mittleren Verwaltungsdienst
oder zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) der Fachrichtung Landes- und
Kommunalverwaltung

e Selbststandigkeit, Eigenverantwortlichkeit und strukturierte Arbeitsweise

o erfolgreiche Teilnahme am Einfiihrungslehrgang fiir Standesbeamte oder die Bereitschaft
am Lehrgang teilzunehmen

Ilhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte bis 06.02.2026 an die Gemeinde
Argenbihl, Hauptamt, KirchstraBe 9, 88260 Argenbihl oder k.hengge@argenbuehl.de. Fur
weitere Auskinfte steht |hnen Katrin Hengge, Hauptamt (Tel. 07566/9402-53) gerne zur
Verfiigung.

Werden Sie Teil unseres Teams in Argenbiihl — Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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